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Podstawa prawng jest:

1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r. poz. 737
ze zm.) art. 68 ust. 4.

2. Kodeks postepowania administracyjnego — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. (tekst
jedn. Dz. U. z 2024 r. p0z.572 z p6z. zm. art. 129 § 2)

3. Statut Zespotu Szko6t Nr 1 w Choszceznie.

Celem niniejszej procedury jest okreslenie trybu postgpowania w sytuacjach, gdy po
wyczerpaniu wszystkich dziatah wychowawczych zachodzi konieczno$¢ skreslenia ucznia z
listy uczniéw Zespotu Szkét Nr 1 im. Bolestawa Krzywoustego w Choszcznie.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy zapoznaje ucznidow z postanowieniami
Statutu Szkoty, w tym z przypadkami i okoliczno$ciami, w ktérych Rada Pedagogiczna moze
podja¢ uchwate upowazniajaca dyrektora szkoty do skreslenia ucznia z listy uczniow.
Zaistnienie powodu skreslenia ucznia z listy uczniéw nie oznacza bezwzglednej koniecznosci
skreslenia ucznia z listy uczniow. Dyrektor szkoty moze, ale nie musi skresli¢ ucznia z listy
uczniow.

Tryb postepowania

Skreslenie ucznia z listy ucznidow stosowane jest wyjatkowo, w szczegolnych
przypadkach, po wykorzystaniu wszystkich mozliwosci oddzialywania wychowawczego na
ucznia, w tym pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Postepowanie w sprawie skre§lenia ucznia z listy ucznidéw jest postgpowaniem
administracyjnym, obowigzuje  procedura zgodna z kodeksem = postepowania
administracyjnego.

W sytuacjach, wymagajacych skre§lenia ucznia z listy ucznidow nalezy zachowac
nastgpujacy tok postepowania :

1. Po powzigciu wiadomosci o przypadku stanowigcym podstawe do skreslenia ucznia z
listy uczniéw nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg o zaistniatym incydencie (protokot).

2. Zebra¢ material, mogacy shuzy¢ jako dowdd w sprawie ( w szczegdlnosci moga to byé
dokumenty, zeznania $wiadkéw — protokoly zeznan $wiadkoéw - obowigzuje zasada
pisemnosci).

3. Nalezy wystucha¢ wyjasnien ucznia(takze rodzicow ucznia).Uczen musi mieé
mozliwo$§¢ wypowiedzenia si¢ przed wydaniem decyzji w kwestii wszystkich
dowodow 1 materiatow.

4. Dyrektor szkoty zwoluje posiedzenie Rady Pedagogicznej. Rada Pedagogiczna
podejmuje uchwate w przedmiocie skreslenia ucznia z listy ucznidow. Rada
Pedagogiczna musi rozwazy¢, czy wykorzystano wszystkie mozliwosci
wychowawczego oddziatywania szkoty na ucznia. Uchwata rady Pedagogicznej nie
jest dla dyrektora wigzaca.

5. Sporzadzi¢ protokél z posiedzenia Rady Pedagogicznej, uwzgledniajacy wszystkie
informacje majace wpltyw na podjecie uchwaty dotyczacej skreslenia ucznia z listy
uczniow.



6. Przedstawi¢ tres¢ uchwaty samorzadowi uczniowskiemu celem sformutowania
pisemnej opinii samorzadu uczniowskiego w tej sprawie. Opinia ta nie jest wigzaca
dla dyrektora, lecz bez niej decyzja jest niezgodna z prawem.

7. Rodzice ucznia i uczen zostajg pisemnie poinformowani o wszczgciu postgpowania w
sprawie skre$lenia ucznia z listy ucznidéw i o mozliwosci czynnego udzialu we
wszystkich stadiach postepowania w przedmiocie skreslenia, w tym prawie wgladu w
dokumentacje sprawy.

8. Na podstawie uchwaly Rady Pedagogicznej oraz wlasnego postepowania
sprawdzajacego zgodnos¢ uchwaly z przepisami prawa, po zakonczonym
postgpowaniu administracyjnym dyrektor szkoty podejmuje decyzje.

9. W przypadku podjecia przez dyrektora szkoty decyzji o skre§leniu ucznia z listy
uczniow sformutowaé¢ decyzje zgodnie z wymogami kodeksu postepowania
administracyjnego. Decyzja o skre$leniu ucznia z listy uczniow powinna zawierac
uzasadnienie, zaréwno faktyczne jak i prawne. Przed wydaniem decyzji nalezy
umozliwi¢ stronom wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodow i materiatow oraz
zgloszonych zadan.

10. Dostarczy¢ skutecznie decyzje uczniowi i1 jego rodzicom (potwierdzenie odbioru).
Data odbioru pisma umozliwia sprawdzenie dotrzymania terminu ewentualnego
odwotania od decyz;ji.

11. Poinformowa¢ ucznia i jego rodzicow o prawie do wgladu w dokumentacj¢ sprawy
oraz prawie wniesienia odwotania od decyzji dyrektora szkoly w ciggu 14 dni do
organu II instancji od daty skutecznego dorgczenia(nie za$ wydania). Odwotlanie
wnosi si¢ za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje (dyrektora szkoty). Przed
uptywem terminu do wniesienia odwolania decyzja nie ulega wykonaniu. Po uptywie
tego terminu decyzja si¢ uprawomocnila.

12. Dyrektor szkoty — gdy uwzglgdni odwotanie i zmieni swoja decyzjg — ma siedem dni
na odpowiedZ wnoszacym odwotanie.

13. Wykona¢ decyzj¢ dopiero po uplywie czasu przewidzianego na odwotlanie lub
natychmiast jezeli decyzji nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci (rygor
natychmiastowej wykonalno$ci obwarowany jest przepisem art. 108 KPA).

14.W przypadku wniesienia odwolania wstrzyma¢ wykonanie decyzji do czasu
rozpatrzenia odwotania przez instancj¢ odwotawcza.

15. W trakcie calego postgpowania odwolawczego uczen ma prawo chodzi¢ do szkoty, do
czasu otrzymania ostatecznej decyzji, chyba, ze decyzji nadano rygor natychmiastowej
wykonalno$ci.

Stronie stuzy prawo do:
o wypowiadania si¢ co do wszystkich dowoddw i zgtaszania wnioskow dowodowych
(np. o przestuchanie §wiadka na okre§long okolicznos¢),
o zapoznania si¢ z aktami sprawy na samym koncu postepowania,



o wskazania swoich rzecznikow obrony (cztonek Rady Pedagogicznej, przedstawiciel
Samorzadu Uczniowskiego).

Czynnosci dokonywane ustnie w trakcie prowadzonego postepowania winny by¢
protokotowane. Prowadzac sprawe dot. skreslenia ucznia z listy uczniéw nalezy zatozy¢
metryke sprawy w formie pisemnej. W tresci metryki sprawy wskazuje si¢ wszystkie osoby,
ktére uczestniczyly w podejmowaniu czynno$ci w postepowaniu administracyjnym oraz
okresla si¢ wszystkie podejmowane przez te osoby czynnosci wraz z odpowiednim
odestaniem do dokumentéw zachowanych w formie pisemnej okreslajacych te czynnosci.



